BKFISIC

Lightspead Comnections

Cong Ty tuyén dung:

THONG BAO TUYEN DUNG

Cong Ty CP Cong Nghé BKASIC

Tru sé chinh: Cao Oc Van D6, 348 Bén Van Pon, P1, Q4, HCM

VP: Tang 6, Nha xuong s6 4, Lo I3B, Puong N6, KCNC Quéan 9 TP HCM
Website: bkasic.com

Email: ntbhuynh@bkasic.com

Cell : 0915-115-402- Ms. Ngoc

Cong ty BKAISIC dugc thanh 1ap ndm 2017, hoat ddng chuyén sau trong linh vuc Thiét ké vi mach.

Vi tri tuyén dung: K¢é toan tong hop.

Yéu cau:

Trinh d6 hoc van:

Tt nghiép Pai hoc tré 1én chuyén nganh tai chinh ké toan

C6 it nhat 3 nam trd 1én véi vi tri twong dwong.

Kinh nghiém: Co it n}lét 3 nam kinh nghiém lam béo céo tai chinh )
Am hiéu quy dinh phap ludt ve thue, nguyén tac chuan myec tai chinh ke toan, nghiép
vu hach toan ké toan.
. St dung thong thao mdy tinh va str dung Excel voi cac cong thirc.
Ky nang: Str dung thanh thao phan mém ké toan, wu tién biét phan mém ké toan MISA

Tiéng Anh viét va giao tiép (uru tién g vién tiéng anh tot)

Yéu ciu khéc

Gidi tinh: N

Co tinh than trach nhiém cao. Co nang lyc tu duy, sang tao, quan sat.

C6 s khoé tdt, chiu dugc ap luc cao trong cong viéc.

C6 tac phong can than, chit ché va c6 tinh ky luat cao va chu trong xay dung van
hoa ky luat.

Luén guong mau trong hanh xu, giao tiép, cau thi va ludn sin long giup d& dong
nghiép

Biét dat loi ich Cong ty 1én trén loi ich c4 nhan

Co chi tién thu, tinh nhan lai, tim sang, nang déng, nhiét tinh.

Hinh thirc wa nhin, stc khoe tét, nhiét tinh.

M0 ta cong viéc

1.T6 chirc va thyc hién tat ca cac cong viéc lién quan dén ké toan va tai chinh theo
yéu cau ctia Cong ty, phu hop véi quy dinh cia nganh.

- Cap nhat day du, chinh xéc, kip thoi Thu — Chi — Ton quy tién mat vao S6 Quy -
béo cao khi can cho BGD va thuc hién ding quy dinh vé trach nhiém vé quan ly
quy tién mat.

- Lap uy nhiém chi, séc rat tién, nop tién vao tai khoan. Can cir vao ching tir ghi s6
Theo d5i ludng tién qua ngan hang cudi thang déi chiéu voi sé phu ngan hang va
quan 1y tién tai ngan hang.

- Nhap dit liéu vao phan mém Misa.

- Lam céc bao cdo Quy va quyét toan cudi nim theo quy dinh cua Thué (Thué
GTGT, Thué TNDN, Thué TNCN, théng bao phat hanh héa don, Béo céo tai chinh).
- Theo ddi va quan 1y cong ng.

- Dy tr kinh phi va tham muu cho Giam ddc Cong Ty vé tinh hinh tai chinh, 1gi
nhuan va hudng phat trién c6 lgi cho doanh nghiép

2. Nim viing cac van d¢ lién quan dén Hop dong kinh té: soan thao HD, TLHD,
Xuat hod don VAT...

3.Cai tién phuong phap hach toan va ché d¢ bao cao.
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4. Kiém soat, huéng dan xur 1y va hach toan cac nghiép vu ké toan phat sinh tai don
Vi.

5. Thong ké va tong hop s6 liéu ké toan khi ¢6 yéu cau

6.Cung cap s6 lieu cho cac don vi chirc ning khi co yéu cau.-
7. Lap béo céo 1i 16 theo timg thang, ndm va cac bao cio giai trinh chi tiét.

8. Luu gitr cac dit liéu ké toan theo quy dinh cua Cong ty va B Tai chinh.

9. Soan thao hop ddng lao dong, quan 1y hop ddng lao dong, xay dung Quy ché
luong va bang luong, theo ddi cham cong, dang ky bao hiém xa hoi, bao hiém y té,
bao hiém that nghiép cho nhan vién thuoc Cong Ty.

10. Loc CV , tim kiém nhén sy, quan Iy van phong pham, soan cong van.

11. Klem tra, luu trir, dat hang: cong cu, dung cy, héa my pham vin phong pham.
Mot s6 cong Viée khic theo sy phan cong cua Ban Giam Péc

12. Chi tiét trao d6i thém khi phong van

bia diém va thoi gian
lam viéc:

Thoi gian 1am viée 8h/ngdy, 8h dén 17h, tir thir 2 dén thir 6 hang tudn.
Lam viéc tai Tang 6, Nha xudng so 4, L6 13B, Buong N6, KCNC Quan 9 TP HCM

Thoi gian thu viée

2 thang

Murc luong:

Thoa thuan

Ho6 so yéu cau

Pon xin viéc;

So yéu Iy lich c6 x4c nhan cia dia phuong noi cu tri, kém theo ban ké khai chi tiét
kinh nghiém theo mau cua cong ty.

Ban sao cong chimng s6 ho khau, chimg minh thu nhan dan;

Gidy khai sinh; Giay kham sirc khoe trong vong 6 thang trd lai day;

Ban sao cong chitng Bang tét nghiép, chirng chi lién quan.
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